


[bookmark: startdocument][bookmark: documentstart][image: ] 
Zahtev za podnošenje ponuda (RFP)
Za: Nabavku usluge iznajmljivanja kompjuterski opremljene učionice
Datum: 	09.05.2024.
1	Ukratko o British Council-u
1.1	British Council je međunarodna organizacija iz Velike Britanije za kulturne odnose i obrazovne prilike. Prijateljskim pristupom stvaramo znanje i razumevanje između naroda Velike Britanije i drugih zemalja. To postižemo kroz pozitivan doprinos u Velikoj Britaniji i zemljama sa kojima sarađujemo- menjamo živote kroz stvaranje mogućnosti, izgradnju veza i ulivanje poverenja.
1.2	Sarađujemo sa preko 100 zemalja širom sveta u oblasti umetnosti, kulture, učenja engleskog jezika, obrazovanja i civilnog društva. Svake godine dopiremo do preko 20 miliona ljudi u direktnom kontaktu i do preko 500 miliona ljudi putem interneta, kroz emitovanje emisija i publikacije. Mi smo nevladina organizacija iz Velike Britanije osnovana 1934. godine Kraljevskom poveljom i javno smo telo u Velikoj Britaniji.
1.3	British Council zapošljava preko 10.500 ljudi širom sveta. Sedište nam je u Velikoj Britaniji, sa predstavništvima u Londonu, Mančesteru, Belfastu, Kardifu i Edinburgu. Za dodatne informacije posetite www.britishcouncil.org.  

2	Uslovi tendera i ugovorni zahtevi
U ovom delu Zahteva za podnošenje ponuda definisani su ugovorni zahtevi British Council-a, opšti zahtevi u skladu sa politikama, i opšti uslovi nabavke koji se odnose na ovaj proces nabavke (“Proces nabavke”). 
2.1	Ugovorni zahtevi
3.1.1	Naručilac je British Council, što obuhvata sve filijale i druge organizacije koje su pod kontrolom British Council-a s vremena na vreme (v. http://www.britishcouncil.org/organisation/structure/status). 
3.1.2	Od odabranog dobavljača se očekuje da isporuči dobra i/ili pruži usluge kancelariji British Council-a u Beogradu, Bulevar vojvode Bojovića 6-8. 
3.1.3	Dodeljeni ugovor će trajati do 31. maja 2025. godine, uz mogućnost produžetka dve godine (1 godina + 1 godina) pod istim uslovima, u zavisnosti od zadovoljstva učinkom, uslovima polaganja ispita u prostoru kao i uzajamnim zadovoljstvom sa saradnjom.
3.1.4	Maksimalna procenjena vrednost ugovora iznosi 32,000 GBP, međutim, British Council zadržava pravo da dobavljača angažuje po potrebi i ne garantuje da će biti dostignuta maksimalna vrednost ugovora.
3.1.5	Podugovaranje nije dozvoljeno.
3.2	Opšti zahtevi u skladu sa politikama
3.2.1	Podnošenjem ponude u vezi sa ovim Procesom nabavke, potencijalni dobavljači potvrđuju da će poštovati sve važeće zakone, kodekse prakse, zakonske smernice i važeće politike British Council-a koje su relevantne za dobra i/ili usluge koji su predmet nabavke. Sve relevantne politike British Council-a koje dobavljači treba da poštuju mogu se naći na veb-sajtu British Council-a (https://www.britishcouncil.org/organisation/transparency/policies). Spisak relevantnih politika obuhvata (ali se ne ograničava na) sledeće: Politika borbe protiv prevara i korupcije, Politika zaštite dece, Politika jednakosti, različitosti i uključivanja, Pravedna trgovina, Politika zdravlja i bezbednosti na radu, Politika zaštite životne sredine, Upravljanje dokumentacijom, i Politika čuvanja privatnosti. 
3.3	Opšti uslovi tendera (“Uslovi tendera”)
3.3.1	Primena ovih Uslova tendera – Učešćem u ovom Procesu nabavke i/ili podnošenjem ponuda podrazumeva se da prihvatate i da se obavezujete da ćete poštovati sve odredbe ovog Zahteva za podnošenje ponuda i pratećih Aneksa. Prema tome, ponude treba da budu zasnovane i strogo u skladu sa zahtevima navedenim u ovom Zahtevu za podnošenje ponuda. 
3.3.2	Potvrde trećih strana – Podnošenjem ponude ste saglasni da British Council može da izvrši sve neophodne radnje kako bi proverio informacije koje ste dostavili; kao i da ocenu vaše ponude može da izvrši jedna ili više trećih strana koje u te svrhe bude angažovao British Council. 
3.3.3 	Informacije potencijalnim dobavljačima – Informacije koje se dostavljaju potencijalnim dobavljačima u okviru ovog Procesa nabavke dostavljaju se u dobroj veri. Informacije sadržane u ovom Zahtevu za podnošenje ponuda i propratnoj dokumentaciji i u bilo kojoj povezanoj pisanoj ili usmenoj komunikaciji smatraju se tačnim u trenutku objavljivanja, međutim British Council neće prihvatiti nikakvu odgovornost za tačnost, adekvatnost ili celovitost, i u tom smislu ne daje nikakvu garanciju. 
3.3.4 	Potencijalni dobavljači dužni su da samostalno provere informacije – Vi ste odgovorni da analizirate i proverite sve informacije koje su vam dostavljene u okviru ovog Procesa nabavke i da formirate sopstveno mišljenje i zatražite savet ukoliko to budete smatrali odgovarajućim. Trebalo bi bez odlaganja da obavestite British Council o bilo kakvim uočenim dvosmislenostima, nedoslednostima ili previdima u ovom Zahtevu za podnošenje ponuda i/ili u bilo kom delu propratne dokumentacije i/ili u bilo kojim informacijama koje su vam dostavljene u okviru ovog Procesa nabavke. 
3.3.5	Izmene Zahteva za podnošenje ponuda – British Council može da izmeni Zahtev za podnošenje ponuda u bilo kom trenutku pre Roka za podnošenje ponuda. Sve takve izmene će biti dostavljene svim potencijalnim dobavljačima, i ukoliko je potrebno da se potencijalnim dobavljačima obezbedi razumno dovoljno vremena da pomenute izmene uzmu u obzir, Rok za podnošenje ponuda će, po diskrecionom pravu British Council-a, biti produžen. 
3.3.6 	Usklađenost podnošenja ponuda – Sva dobra i/ili usluge navedeni u ponudi treba da budu zasnovani i striktno u skladu sa Zahtevom za podnošenje ponuda (uključujući bez ograničenja, sve specifikacije zahteva British Council-a, ove Uslove tendera i Ugovor) i svim drugim dokumentima ili pojašnjenjima i izmenama koje British Council dostavi u okviru ovog Procesa nabavke.
3.3.7	Format podnošenja ponuda – Ponude koje se podnose na tender moraju da sadrže sve relevantne dokumente koje je definisao British Council popunjene u svim poljima i u formatu koji je detaljno utvrdio British Council u Aneksu 2 (Odgovor dobavljača). Svi dokumenti koje zahteva British Council moraju u celosti biti popunjeni. Stoga je važno da pažljivo pročitate Zahtev za podnošenje ponuda pre popunjavanja i podnošenja vaše ponude.
3.3.8	Izmene ponuda nakon podnošenja – Možete izmeniti svoju ponudu pre isteka Roka za podnošenje ponuda tako što ćete o tome obavestiti British Council u pisanoj formi. Sve izmene moraju biti jasne i podnesene kao potpuno nova ponuda u skladu sa Aneksom 2 (Odgovor dobavljača) i ovim Uslovima tendera. 
3.3.9	Odbijanje ponuda ili drugih dokumenata – Ponuda ili bilo koji drugi dokument koji zahteva British Council može biti odbijen ukoliko:
· sadrži nedostatke, propuste, pogrešna tumačenja, greške, nepopunjene delove, ili izmenjen format dostavljene tenderske dokumentacije;
· sadrži rukom pisane izmene koje nije uneo ovlašćeni potpisnik;
· ne oslikava i ne potvrđue u celosti i ne ukazuje na potpunu usklađenost sa svim dokumentima koje je dostavio British Council a koji čine deo Zahteva za podnošenje ponuda; 
· sadrži bilo kakve napomene ili druge izjave ili pretpostavke koje opisuju ponudu a koje nije moguće oceniti u skladu sa modelom za ocenu ponuda ili zahtevaju izmene bilo kojih dokumenata koje je izdao British Council na bilo koji način; 
· nije podneta na način dosledan odredbama definisanim u ovom Zahtevu za podnošenje ponuda; 
· bude primljena nakon isteka Roka za podnošenje ponuda.
3.3.10	Diskvalifikacija – Ukoliko prekršite odredbe definisane u ovim Uslovima tendera, ukoliko postoje bilo kakve greške, propusti ili materijalno negativne izmene u pogledu bilo kojih informacija koje ste dostavili u bilo kojoj fazi ovog Procesa nabavke, ili nastanu druge okolnosti definisane u ovom Zahtevu za podnošenje ponuda, i/ili u bilo kom delu propratne dokumentacije, British Council ima pravo da odbije vašu ponudu i/ili ukoliko vi ili vaši imenovani savetnici pokušate:
· da na neadekvatan način utičete na Proces nabavke; 
· da namestite ili definišete cenu dobara ili usluga; 
· da zaključite bilo kakav aranžman sa bilo kojom drugom stranom da se ta strana suzdrži od podnošenja ponude; 
· da zaključite bilo kakav aranžman sa bilo kojom drugom stranom (koja nije druga strana koja čini deo vašeg konzorcijuma ponuđača ili je vaš predloženi poddobavljač) u vezi sa cenom navedenom u ponudi; ili 
· da zaključite dogovore na bilo koji drugi način 
· da učestvujete u neposrednom ili posrednom podmićivanju ili vrbovanju, bilo lično ili vaši imenovani savetnici u vezi sa ovim Procesom nabavke; ili 
· da pribavite informacije od bilo kog zaposlenog, zastupnika ili savetnika British Council-a u vezi sa ovim Procesom nabavke (osim onih koje su definisane u ovim Uslovima tendera) ili od bilo kog drugog potencijalnog dobavljača ili drugog ponuđača, 
British Council će imati pravo da odbije vašu ponudu u celosti i da vas diskvalifikuje iz ovog Procesa nabavke. U skladu sa Uslovom tendera navedenom o odeljku "Odgovornost" ispod, učešćem u ovom Procesu nabavke prihvatate da British Council neće snositi bilo kakvu odgovornost prema diskvalifikovanom potencijalnom dobavljaču u ovim okolnostima.
3.3.11	Troškovi tendera – Dužni ste da pribavite sve informacije koje su vam neophodne za pripremu ponude i za sve trošove i izdatke nastale u vezi sa pripremom vaše ponude. U skladu sa Uslovom tendera navedenom o odeljku "Odgovornost" ispod, učešćem u ovoj nabavci prihvatate da, uključujući bez ograničenja podnošenje ponude, nećete imati pravo da od British Council-a potražujete bilo kakve troškove, izdatke ili obaveze koje možete ostvariti podnošenjem ponude za ovu nabavku bez obzira na to da li će vaša ponuda biti prihvaćena ili ne. 
3.3.12	Prava za otkazivanje ili izmenu ovog Procesa nabavke - Objavljivanjem ovog Zahteva za podnošenje ponuda, učestvovanjem u komunikaciji sa potencijalnim dobavljačima sa ciljem pojašnjenja, British Council ni na koji način nije dužan da zaključi bilo kakav ugovorni aranžman ili aranžman druge vrste sa vama ili bilo kojim drugim potencijalnim dobavljačem. Namera je da preostali deo ovog Procesa nabavke bude realizovan u skladu sa odredbama ovog Zahteva za podnošenje ponuda, međutim British Council zadržava pravo da okonča, izmeni ili modifikuje (što bez ograničenja uključuje i vremenski plan i rokove) ovaj Proces nabavke prosleđivanjem pisanog obaveštenja svim potencijalnim dobavljačima. U skladu sa Uslovom tendera navedenom o odeljku "Odgovornost" ispod, British Council neće snositi bilo kakvu odgovornost za bilo kakve gubitke, troškove ili izdatke koje ste ostvarili kao rezultat takvog okončanja, izmene ili modifikacije. 
3.3.13	Članovi konzorcijuma i poddobavljači – Dužni ste da osigurate da svi vaši zaposleni, članovi konzorcijuma ili savetnici poštuju ove Uslove tendera i uslove definisane u ovom Zahtevu za podnošenje ponuda. 
3.3.14	Odgovornost – Ništa od onoga što je sadržano u ovim Uslovima tendera nema za cilj isključivanje ili ograničavanje odgovornosti British Council-a u vezi sa prevarom ili u drugim okolnostima u kojima odgovornost British Council-a ne sme biti ograničena prema važećim zakonskim propisima. 

4 	Poverljivost i informisanje
4.1	Sve informacije koje vam dostavi British Council, uključujući i ovaj Zahtev za podnošenje ponuda i sve ostale dokumente koji se odnose na Proces nabavke, bilo u pisanom ili usmenom obliku, moraju se tretirati kao poverljive i ne smeju se obelodanjivati nijednoj trećoj strani (osim vašim stručnim savetnicima, članovima konzorcijuma i/ili poddobavljačima strogo u svrhu pružanja pomoći vama u učešću u ovom Procesu nabavke i/ili u pripremi vaše ponude) osim ako takve informacije već nisu javno dostupne ili moraju biti obelodanjene u skladu sa važećim zakonskim propisima.
4.2	Ne smete da obelodanite, kopirate ili reprodukujete bilo koje informacije koje su vam dostavljene u okviru ovog Procesa nabavke osim u svrhu pripreme i podnošenja ponude. Nije dozvoljeno da oglašavate Proces nabavke ili buduću dodelu ugovora osim ukoliko vam British Council nije dao izričitu pisanu saglasnost za predmetnu komunikaciju. 
4.3	Ovaj Zahtev za podnošenje ponuda i propratna dokumentacija ostaju u vlasništvu British Council-a i na zahtev moraju biti vraćeni. 
4.4	British Council zadržava pravo da obelodani celokupnu dokumentaciju u vezi sa Procesom nabavke, uključujući bez ograničenja, vašu ponudu, bilo kom zaposlenom, zastupniku treće strane, savetniku ili drugoj trećoj strani uključenim u nabavku, koji pružaju podršku i/ili sarađuju sa British Council-om. British Council zadržava pravo da objavi Ugovor pošto bude dodeljen i/ili obelodani informacije u vezi sa radnim učinkom dobavljača prema Ugovoru u skladu sa politikama o transparentnosti u javnom sektoru (kako je navedeno u nastavku). Učešćem u ovom Procesu nabavke dajete svoju saglasnost za takvo obelodanjivanje i/ili objavljivanje od strane British Council-a u skladu sa zadržanim pravima definisanim u ovom stavu.  
4.5	Zakon o slobodi informacija iz 2000. godine (“FOIA”), Propisi o obelodanjivanju informacija o životnoj sredini iz 2004. godine (“EIR”), i politike o transparentnosti u javnom sektoru primenjuju se na British Council (jednim imenom “Obaveze obelodanjivanja”).  
4.6	Trebalo bi da budete upoznati sa obavezama i dužnostima British Council-a da u skladu sa Obavezama obelodanjivanja, obelodani informacije koje poseduje British Council. Samim tim, informacije koje dostavite u vezi sa Procesom nabavke ili u vezi sa bilo kojim ugovorom koji vam posledično može biti dodeljen, British Council može obelodaniti u skladu sa Obavezama obelodanjivanja, osim ako British Council ne odluči da se primenjuje jedan od zakonski propisanih izuzetaka u primeni Zakona o slobodi informacija ili Uredbe o obelodanjivanju informacija o životnoj sredini. 
4.7	Saglasni ste, daljim učešćem u ovom Procesu nabavke i/ili podnošenjem svoje ponude, da sve informacije koje dostavite British Council-u mogu biti obelodanjene prema Obavezama obelodanjivanja ukoliko British Council bude smatrao da je dužan da to uradi i/ili ih British Council može koristiti u skladu sa odredbama ovog Zahteva za podnošenje ponuda.
4.8	Ponude se takođe podnose pod uslovom da će odabrani dobavljač isključivo obrađivati podatke o ličnosti (kako su definisani prema relevantnim zakonima o zaštiti podataka) kojima dobije pristup tokom izvršenja ovog Ugovora u skladu sa uputstvima British Council-a i da takve podatke o ličnosti neće koristiti u bilo koje druge svrhe. Angažovani dobavljač se obavezuje da će podatke o ličnosti obrađivati za račun British Council-a u skladu sa relevantnim odredbama bilo kojih važećih zakona o zaštiti podataka i osigurati da su pribavljene sve saglasnosti koje takvi zakoni propisuju.  

5	Važenje ponude
5.1	Vaša ponuda mora biti otvorena za prihvatanje od strane British Council-a tokom perioda od 60 dana od dana isteka Roka za podnošenje ponuda. British Council može da odbije ponude sa rokom važenja kraćim od ovog perioda.
6	Plaćanje i fakturisanje 
6.1	Dobavljač je dužan da predfinansira usluge - avansna plaćanja nisu moguća. Dobavljač podnosi fakture na mesečnoj bazi. British Council će platiti ispravno adresirane i neosporene fakture u roku od 30 dana. Opšti elementi koje faktura koja se podnosi British Council-u treba da poseduje obuhvataju sledeće:
· Detaljan opis pruženih usluga (prema uputstvima koja su dostavljena British Council-u).
· Potrebno je navesti Broj porudžbenice (PO) British Council-a.
· Dostavlja se lično ili preporučenom poštom na sledeću adresu: British Council, Bulevar vojvode Bojović 6-8, Beograd, za Stelu Durutović, menadžerku projekta. 
Plaćanje se vrši u dinarima na bankovni račun ponuđača, prema kursu British Council-ana dan izdavanja fakture, koji se menja jednom mesečno.





7	Specifikacija  
OPIS TRAŽENIH USLUGA 
Potreban nam je Dobavljač koji je specijalizovan za pružanje usluga iznajmljivanja prostora koji je adekvatan za sprovođenje ispita engleskog jezika na računarima i na papiru, koje British Council sprovodi svake nedelje minimum jednom nedeljno i u ovoj početnoj fazi saradnje ne više od 15 dana u mesecu.
O ISPITIMA ENGLESKOG JEZIKA 

British Council sprovodi internacionalno priznate ispite engleskog jezika koji se koriste u svrhe emigracije, studiranja u insotranstvu i profesionalnog razvoja.  

Ovi ispiti se sprovode pod strogo kontrolisanim uslovima koje nalažu sertifikaciona tela koja izdaju diplome/sertifikate te uslovi u kojima kanidati polažu moraju biti na visokom standardu i uvek pouzdano isti za svaku sesiju.

Ispiti koji će se organizovati u prostoru su IELTS i Kembridž English ispiti, sa mogućnošću dodavanja nekih drugih ispita vremenom, uz dogovor.

GARANCIJE
Odabrani ponuđač mora garantovati da će prostor biti održavan u stanju u kojem se nalazi od prvog dana, čiju adekvatnost za svrhu sprovođenja ispita su unapred potvrdili nadležni zaposleni u British Council-u.  


SPECIFIKACIJA PROSTORA

1. GLAVNA ISPITNA PROSTORIJA
- prozračna, svetla prostorija od ne manje od 50m2
- minimum 15 računarskih stolova sa računarima, 17” monitorima, izdvojenim tastaturama, mišem i slušalicama (minimalne specifikacije za opremu su priložene naknadno i razlikuju se minimalno u zavisnosti od ispita – osigurati da su ispunjene najzahtevnije od specifikacija da bi se mogli svi ispiti organizovati bez problema)
- klimatizovan prostor sa adekvatnim hlađenjem u letnjim, i grejanjem u zimskim danima
   2. PROSTORIJA BROJ 2
- odvojena prostorija sa svojim ulazom koja se moze zaključati koja je ne manja od 10m2 
- klimatizovana prostorija sa adekvatnim hlađenjem u letnjim i grejanjem u zimskim danima
- ova prostorija će biti opremljena za usmene delove ispita (minimalno jedan radni sto sa dve do četiri stolice u zavisnosti od ispita)


3. PROSTORIJA BROJ 3
- odvojena prostorija sa svojim ulazom koja se moze zaključati koja je ne manja od 8m2 
- klimatizovana prostorija sa adekvatnim hlađenjem u letnjim i grejanjem u zimskim danima
- ova prostorija će biti korišćena za odlaganje ličnih stvari kandidata kao i skladištenje ispitnog materijala

4. PROSTORIJA BROJ 4
- prijemni prostor sa adekvatnim nameštajem za čekanje kandidata
- idealno bi prostor trebao da bude pred ulazom u prostoriju broj 1., tj. glavnu ispitnu prostoriju i da je iz njega lako doći i do prostorije broj 2.
- bitno je da je prostor odlično osvetljen jer će se u njemu fotografisati kandidati koji polažu ispite

USLOVI ZA UČEŠĆE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE
Ponuđač koji ispuni obavezne zahteve definisane u nastavku ima pravo da učestvuje u relevantnom postupku javne nabavke:
1. Registrovan je kod nadležnog organa, ili je registrovan u odgovarajućem registru kao pravno lice koje može da pruža usluge iznajmljivanja učionica po satu ili po danu.
3. Ponuđač je dužan da izričito izjavi da je ispunio obaveze koje proističu iz važećih propisa koji uređuju oblast zdravlja i bezbednosti na radu, uslove rada i zapošljavanja, zaštitu životne sredine, kao da Ponuđaču nije zabranjeno da vrši delatnost u trenutku podnošenja ponude (propratni dokument: izjava na memorandumu firme).

UPUTSTVA PONUĐAČIMA ZA PRIPREMU PONUDA
1. Ponuđač podnosi ponudu na srpskom jeziku.
2. Ponuđač može podneti samo jednu ponudu.
3. Podnošenje ponuda sa varijantama nije dozvoljeno.
4. Ponuda se podnosi sa sledećim prilozima: popunjen Aneks 1, Aneks 2 i Aneks 3 uz ovaj Zahtev za podnošenje ponuda.
5. Cene u ponudi moraju biti navedene u britanskim funtama (GBP), bez PDV-a.  Ponuđač je dužan da isporuči usluge po ceni navedenoj u ponudi, koja je definisana za period važenja ugovora.



8 	Obavezni zahtevi / Ograničenja 
8.1	U svojoj ponudi, morate da potvrdite da ispunjavate obavezne zahteve/ ograničenja, ukoliko postoje, kako su definisani u specifikaciji British Council-a koja je deo ovog Zahteva za podnošenje ponuda. Neispunjavanje jednog ili više obaveznih zahteva ili ograničenja daje British Council-u za pravo da u celosti odbije ponudu. 
9	Zahtevi u pogledu kvalifikacija
9.1	U svojoj ponudi, morate da potvrdite usklađenost sa zahtevima u pogledu kvalifikacija koji su definisani u Aneksu 1 (Upitnik o kvalifikacijama). Neispunjavanje jednog ili više takvih zahteva u pogledu kvalifikacija daje British Council-u za pravo da u celosti odbije ponudu. 
10	Vremenski rokovi
11.1	U skladu sa bilo kakvim izmenama o kojima je British Council obavestio potencijalne dobavljače prema Uslovima tendera, sledeći vremenski plan se primenjuje na Proces nabavke: 

	Aktivnost 
	Datum / vreme

	Zahtev za podnošenje ponuda dostavljen dobavljačima koji podnose ponude
	09. maj 2024.

	Rok za dostavljanje pitanja za pojašnjenja (Rok za pojašnjenja) 
	13. maj 2024.

	British Council daje odgovore na pitanja za pojašnjenja
	14. maj 2024.

	Rok za podnošenje odgovora/ponuda na Zahtev za podnošenje ponuda od strane potencijalnih dobavljača (Rok za dostavljanje odgovora na Zahtev) 
	15. maj 2024.

	Konačna odluka
	17. maj 2024.

	Zaključivanje ugovora sa uspešnim dobavljačem
	24. maj  2024.

	Datum početka ugovora
	01. jun  2024.


12	Uputstva za podnošenje ponuda
12.1	Dokumenti koji moraju biti podneti u okviru ponude navedeni su u Delu 4 (Kontrolna lista za podnošenje) Aneksa 1 (Upitnik o kvalifikacijama) ovog Zahteva za podnošenje ponuda. Celokupna dokumentacija koja se podnosi u okviru ponude dostavlja se kancelariji British Council-a, Bulevar vojvode Bojovića 6-8, (lična dostava ili preporučenom poštom) pre isteka Roka za podnošenje ponuda, kako je definisano u odeljku Vremenski rokovi ovog Zahteva za podnošenje ponuda.
12.2	Neophodno je da ispunite sledeće zahteve pri podnošenju odgovora na ovaj Zahtev za podnošenje ponuda:
· Molimo vas osigurajte da ste svoju ponudu poslali blagovremeno - British Council može da odbije ponude koje budu kasno dostavljene.
· U odgovoru na ovaj Zahtev za podnošenje ponuda nemojte dostavljati dodatnu dokumentaciju, osim gde je to konkretno od vas traženo u okviru ovog Zahteva za podnošenje ponuda. Za bilo kakvu dodatnu propratnu dokumentaciju možete koristiti PDF, JPG, PPT, Word i Excel format (druge formate ne bi trebalo koristiti bez prethodne pisane saglasnosti British Council-a). 
· Svi prilozi/ propratna dokumentacija treba da budu zasebno dostavljeni u odnosu na vašu glavnu ponudu i jasno obeleženi kako bi bilo jasno na koji deo vaše ponude se odnose.
· Ukoliko podnosite opšta pravila / dokument potrebno je da naznačite stranu i stav koji su od značaja za određeni deo vaše ponude. 
· Osim ukoliko drugačije nije navedeno u ovom Zahtevu za podnošenje ponuda ili u pratećim Aneksima, sve ponude treba da budu u formatu koji zahteva British Council, sa vašim odgovorom na taj zahtev ubačenim ispod. 
· Svako namerno menjanje zahteva British Council-a u okviru vaše ponude će vašu ponudu učiniti nevažećom u odnosu na taj zahtev i u svrhu ocene, smatraće se da niste odgovorili na taj konkretni zahtev.
· Odgovori treba da budu koncizni, nedvosmisleni i da se direktno odnose na navedeni zahtev.
· Vaši odgovori na zahteve tendera i način utvrđivanja cene će na odgovarajući način biti uključeni u Ugovor. 

 13	Zahtevi za pojašnjenja
13.1	Svi zahtevi za pojašnjenja podnose se na sledeću imejl adresu: nebojsa.djuric@britishcouncil.org    pre isteka Roka za pojašnjenja, kako je definisano u odeljku Vremenski rokovi u ovom Zahtevu za podnošenje ponuda. British Council nije u obavezi da odgovori na zahteve za pojašnjenja koji budu primljeni nakon iskteka Roka za pojašnjenja. 
13.2	U svim zahtevima za pojašnjenja treba se jasno pozvati na odgovarajući stav u dokumentaciji Zahteva za podnošenje ponuda, i u meri u kojoj je to moguće, trebalo bi ih objediniti pre nego ih slati zasebno.
13.3 British Council zadržava pravo da dostavi bilo koji zahtev za pojašnjenje koji ste vi uputili, kao i odgovor, svim potencijalnim dobavljačima osim ako niste izričito zahtevali da takav zahtev bude smatran poverljivim u trenutku podnošenja. Ukoliko British Council smatra da sadržaj zahteva nije poverljive prirode, o tome će vas obavestiti i imaćete mogućnost da povučete zahtev za pojašnjenje pre nego British Council odgovori svim potencijalnim dobavljačima.
13.4	British Council može u bilo kom trenutku zahtevati dodatne informacije od potencijalnih dobavljača kako bi potvrdio ili razjasnio bilo koji aspekt njihovih ponuda ili ostalih informacija koje su dostavili. Ukoliko ne dostavite dopunske informacije ili pojašnjenja British Council-u do roka koji vam je dat, vaša ponuda može biti odbijena u celosti, i možete biti diskvalifikovani iz ovog Procesa nabavke.

14	Kriterijumi za ocenu ponuda
14.1	Vaša ponuda će se ocenjivati na način izložen u nastavku: 
Faza 1:  Ponude se proveravaju kako bi se osiguralo da su ispravno popunjene i da su dostavljene sve neophodne informacije.  Ispravno popunjene ponude koje sadrže sve relevantne informacije prelaze u Fazu 2.  Sve ponude koje nisu ispravno popunjene prema zahtevima ovog Zahteva za podnošenje ponuda i/ili koje sadrže nedostatke mogu biti odbijene u ovoj fazi.  Ako ponuda u ovoj fazi bude odbijena, takva ponuda će automatski biti diskvalifikovana i neće se dalje ocenjivati. 
Faza 2:  Pregled popunjenog Upitnika o kvalifikacijama kako bi se potvrdilo da potencijalni dobavljač ispunjava sve kvalifikacione kriterijume definisane u upitniku. Potencijalni dobavljači koji ispunjavaju kvalifikacione kriterijume prelaze u Fazu 3.  Potencijalni dobavljači koji ne ispunjavaju kvalifikacione kriterijume definisane u Upitniku o kvalifikacijama mogu biti isključeni iz Procesa nabavke u ovom trenutku. Ako je potencijalni dobavljač isključen u ovoj fazi, njegova ponuda se odbija u celosti i neće se dalje ocenjivati, a dobavljač će automatski biti diskvalifikovan iz Procesa nabavke. 
Faza 3:  Ukoliko ponuđač uspešno prođe Faze 1 i 2 ocene ponuda, njegova detaljna ponuda prema zahtevima British Council-a će se ocenjivati u skladu sa metodologijom za ocenjivanje ponuda koja je navedena u nastavku. U ovoj fazi takođe se može izvršiti provera informacija dostavljenih u vidu odgovora na Upitnik o kvalifikacijama. 
14.2	Kriterijumi za dodelu ugovora – Ponude potencijalnih dobavljača će se ocenjivati kako bi se utvrdila ekonomski najpovoljnija ponuda primenom sledećih kriterijuma i pondera, i ocenjivaće se u celosti na osnovu dostavljenih odgovora: 

	Kriterijumi
	Ponderi 

	Kvalitet
	30%

	Komercijalni
	70%



14.3	Model bodovanja – Ponude će biti predmet početnog pregleda na početku Faze 3 procesa ocenjivanja ponuda. Sve ponude koje ne ispunjavaju obavezne kriterijume ili ograničenja (ukoliko postoje) će biti odbijene u celosti u ovoj fazi i neće biti predmet dalje ocene ili bodovanja.  Ponude koje ne budu odbijene na ovaj način će ocenjivati komisija za ocenu ponuda koju je imenovao British Council prema svim kriterijumima osim Komercijalni primenom sledećeg modela bodovanja:



	Bodovi
	Tumačenje

	10
	Odlična – Ponuda pokazuje da ponuđač ispunjava sve uslove i pruža tražene dokaze u svim oblastima u traženom nivou detalja.  Ovo je, stoga, detaljna odlična ponuda koja ispunjava sve aspekte zahteva bez dvosmislenosti u pogledu toga da li dobavljač može da ispuni zahtev.  

	7
	Dobra – Ponuda pokazuje da ponuđač ispunjava sve uslove i pruža tražene dokaze u svim oblastima, ali sadrži neke manje previde u vezi sa traženim nivoom detalja u pogledu bilo odgovora ili dokaza. Ovo je, stoga, dobra ponuda koja ispunjava sve uslove sa tek neznačajnijim nivoom dvosmislenosti usled činjenice što ponuđači nisu obezbedili sve informacije u traženom nivou detalja. 

	5
	Adekvatna – Ponuda pokazuje da ponuđač ispunjava sve uslove, ali nisu dostavljeni svi traženi dokazi u svim oblastima. Ovo je, stoga, adekvatna ponuda, ali sa ograničenom dvosmislenošću u smislu toga da li ponuđač može da ispuni zahtev zato što ponuđač nije dostavo sve tražene dokaze.

	3
	Loša – Ponuda ne ukazuje na to da ponuđač ispunjava uslov u jednoj ili više oblasti. Ovo je, stoga, loša ponuda sa značajnim dvosmislenostima u pogledu toga da li ponuđač može da ispuni uslove, zato što ponuđač nije pokazao da ispunjava jednu ili više oblasti zahteva.

	0
	Neprihvatljiva – Ova ponuda nije u skladu sa uslovima Zahteva za podnošenje ponuda i/ili ponuda nije dostavljena. 



14.4	Komercijalna ocena  – Vašu “Jediničnu cenu” (obračunatu u skladu sa uslovima Aneksa 3 (Pristup formiranju cene) za usluge ocenjuje komisija za ocenu ponuda u svrhu komercijalne ocene. Cene ne smeju biti predmet nikakvih pretpostavki u pogledu formiranja cene, kvalifikacija ili indeksiranja koje British Council nije izričito naveo kao deo pristupa formiranju cene. U slučaju da su bilo koje cene izražene kao cene koje su predmet bilo kakvih pretpostavki u pogledu formiranja cene, kvalifikacija ili indeksiranja koje nije naveo British Council kao deo pristupa formiranju cena, British Council može da odbije ponudu u celosti u ovoj fazi. British Council takođe može da odbije ponude u kojima British Council smatra da je Ukupna cena za dobra i/ili usluge neuobičajeno niska u odnosu na relevantne procese definisane u pravilima nabavke British Council.  Maksimalni broj bodova, 10, se dodeljuje ponudi u kojoj je navedena najniža "Jedinična cena". Ostalim ponudama dodeljuje se ocena primenom sledeće formule:  (Najniža Ukupna cena/Ukupna cena koja je predmet ocene) x 10 (zaokruženo na dve decimale) = komercijalna ocena.  
14.5	Moderacija i primena pondera – Komisija za ocenu imenovana za ovu nabavku će se sastati kako bi se saglasila i moderirala rezultate za svaki od kriterijuma za dodelu ugovora. Konačni rezultati u pogledu procenta ukupnog broja bodova ponude dobijaju se primenom relevantnih ponderisanih faktora definisanih u tabeli kriterijuma za dodelu ugovora iznad. Procentualni rezultati za svaki od kriterijuma za dodelu će biti sabrani da bi se dobio procentualni rezultat u odnosu na 100. 
14.6	Uspešna ponuda – Uspešna ponuda je ponuda koja je dobila najviši procentualni rezultat od 100 primenom metodologije za ocenu ponuda koja je prethodno opisana, koja je takođe potkrepljena dokazima za proveru (koji obuhvataju bez ograničenja, sve ažurirane informacije ili reference u pogledu odgovora na Upitnik o kvalifikacijama) dobijenih od Nadležnog organa u vezi sa samopotvrdom ili drugim zahtevima navedenim u Upitniku o kvalifikacijama. Ukoliko se od dobavljača bude tražilo da dostavi potvrdu dokaza, ili od relevantne treće strane koju je dobavljač naveo u Upitniku o kvalifikacijama kao stranu koja je spremna da pruži takve informacije, a takve informacije ne budu dostavljene u vremenskom roku koji je definisao British Council i/ili ukoliko bilo koji dokaz koji je pregledao British Council (čija je odluka konačna) ne ukaže na usklađenost sa bilo kojim takvim zahtevom, British Council može da odbije ponudu u celosti i diskvalifikuje potencijalnog uspešnog dobavljača iz Procesa nabavke u ovoj fazi.
Spisak Aneksa koji čine sastavni deo ovog Zahteva za podnošenje ponuda (dostavljaju se kao posebni dokumenti):
[bookmark: _Hlk109818566]Aneks 1 - Upitnik o kvalifikacijama
Aneks 2 - Odgovor dobavljača
Aneks 3 - Pristup formiranju cene
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